
      
 أولا: مفهوم ملف المادة

 

هو طريقةةة مةةاملة وةعالةةة لتوثيةةق و  ،العمل الفكري لتدريس مساق معين وسيلة لتوثيق  ملف المادة يعد         
 ،نه تعريف مفصةةل لالمةةادة الدراسةةيةويعرف ملف المادة على أمساق مشتملا تعليم الطلبة،  انجاز  وتصميم  

وأهةةداة،ا، والتواعةةام المرمةةوة م ،ةةا ةةةا التيصةةيل العلمةةا للطلبةةة، وي ةةو  ه ةةا  ملةةف  ،يشةةمل و ةةف المةةادة 
، ويعةةد ملةةف دد الاسةةات ة الةة دن ددرسةةو  المةةادة ، أو تعةة ة دراسةةية حتةةى ةةةا حالةةة تعةةدد الشةةع واحةةد لكةةل مةةاد

 المادة وسيلة هامة للارتقاء لالعملية التعليمية، وومود ملف المادة أ بح مطلبا أساسيا.
 
 

A Course Portfolio is an effective tool for self-reflection and 

professional growth. The role of reflection has been described repeatedly in 

studies of teacher effectiveness (Stronge, 2002). 

 

 Portfolios at their best are more than collections of teaching 

artifacts…; they include analysis and reflection; they put forward an 

argument, make a case, summarize and explain an inquiry into teaching and 

learning (Cerbin, 2001). 

 

 
 ثانيا: فوائد ملف المادة 

اثةةر التةةدريس ، ةملةةف المةةادة دانةةد علةةى ا  نوميةةة التةةدريس متميةة ة و يمةةة  توثيةةق وتوحةةيح -
 وتقدر .

التةةةدريس يم ةةةن ا  يف،ةةةم ويقةةةدا علةةةى مةةة ل ثقاةةةةة، ويعةةة ز المسةةةاءلة مةةةن  ةةةلا  المرامعةةةة  -
 .ائية التا تبرز ةا الجامعةالث 

 يعتبر طريقة لتقويم الم ،ج الدراسا ال ي ددرس. -
 يعد معيارا من معادير تمي  عضو هيئة التدريس. -

 يساهم ةا تطوير م ،ج المادة لطريقة علمية م ظمة. -

 مرمعية  المادة ةا حالة تعدد المدرسين. -

 المساهمة ةا رةع مستوى مودة الم ،ج الدراسا . -

 

       Mutah Universityجامعة مؤتة
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يعتبةةر ع صةةرا هامةةا ةةةا تيقةةق الجةةودة ةةةا الجامعةةة ا  يعةةد مةةن الوثةةائق ال،امةةة والضةةرورية  -
 لضبط الجودة وحمان،ا.

يعةةد وسةةيلة توا ةةل مةةين المةةدرس والطالةة  لمعرةةةة م ونةةام المةةادة والمطلةةو  مةةن الطالةة    -
 للتيصيل العلما.

 
 ملف المادة  ثالثا: ارشادات لإعداد 

لغةةةة الملةةةف   ي تةةة  الملةةةف لاللغةةةة التةةةا تسةةةتعمل ةةةةا التةةةدريس، ويراعةةةى ةةةةا حةةةا  التقةةةدا  -
لج،ةةةام عالميةةةة لضةةةما  الجةةةودة ا  تكةةةو  الملفةةةام لاللغةةةة الانجلي يةةةة   حسةةة  متطلبةةةام 

 الج،ة المانية للجودة( .
ت فيةةة  الملفةةةام   يقةةةوا م تةةة  الجةةةودة ةةةةا نةةةل نليةةةة لمتالعةةةة ت فيةةة  ملةةةف المةةةادة ةةةةا مميةةةع  -

الااسةةةاا وتةةةوةير أمةةةاحن  ا ةةةة ليفةةةس هةةة ا الملفةةةام حسةةة  الااسةةةاا، وتقةةةوا هةةة ا الم اتةةة  
متشةةة يل لج ةةةة ليصةةةر الملفةةةام التةةةا تةةةم انجازهةةةا والملفةةةام ليةةةر الم جةةة ة ورةةةةع تقريةةةر الةةةى 

ةةةةةا الجامعةةةةة مشةةةةتملا علةةةةى اسةةةةماء المةةةةواد واراام،ةةةةا المسةةةةتو ية وليةةةةر  الج،ةةةةام المع يةةةةة
 الاستيفاء.  االمستو ية واسبا  عد 

لتةدريس اعضةاء هيئةة سةاولا عةن تجميةع ملفةام المةواد مةن أ حةاديما مي و  رئيس القسةم اأ -
ةا اسمه والتأحد من احتمال،ا حس  الموا فام مع أهميةة تيةددث،ا لشة ل دوري، علةى ا  

 تيفس ةا م ت  الجودة ةا الكلية .

يقةةوا مةةدرس المةةادة متوزيةةع مةة ء مةةن ملةةف المةةادة    طةةة المسةةاق( علةةى الطلبةةة ةةةا مدايةةة  -
الفصل الدراسا ، وتش ل ه ا الخطة اتفااا مين الطال  والمدرس يطلع من  لالةه الطالة  

ادة وتوزيةةع مفردات،ةةا والمتواةةع مةةن الطالةة   ةةلا  الفصةةل الدراسةةا وطريقةةة علةةى أهةةداف المةة
 الخ.توزيع العلامام والوامبام، والمرامع ... 

 توحع نسخة الكترونية من  طة المساق على المواع الالكترونا للجامعة .  -

ل مةةدرس المةةادة وةةةا حةةا  نةةا  بةة  دةةتم اسةةتكما   ملةةف المةةادة  ةةلا  الفصةةل الدراسةةا مةةن ا   -
ه ا  أحثر من مدرس للمادة دتم تعيين م سق من مي ،م دتولى مسةاولية اعةداد ملةف المةادة 

 لالت سيق مع لقية المدرسين.

ةا الجامعة لمتالعة وتدايق ملف المادة لدى مميع الكليام، لييث يطل    يقوا المساولو   -
 عي ة عشوائية من ملفام المواد ع د ن،اية نل ةصل دراسا لفيص،ا. 

 .ريبية عن نيفية اعداد ملف المادةستقوا دائرة الجودة والاعتماد ةا الجامعة لعقد دورة تد  -

 
  



  محتويات ملف المادةرابعا:   
 الخطة الدراسية على ان تشتمل البنود الواردة في المرفق. .1
 وتشمل:    علمفلسفة الت    .2

 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 

 

 فلسفة التعل م .2
 حيف ييدث التّعلم؟ -

 ما ا يع ا التّعلم؟ -

 ما الم،م ا  نتعلمه؟ -

 ماها أةضل الظروف لدعم عملية التعلّم؟ -

 ما ا استطيع أ  أةعل نمدرس لدعم التعلّم؟ -

2. Learning Philosophy 
- How learning happens? 

- What does it mean to learn? 
- What is important to learn? 
- What conditions best support learning ? 
- What can I do as a teacher to support 

learning ? 

 وتشمل   عينات من نشاطات المدرس.3
 نومية لا نمية -
 مت وعة -

 مبتكرة -
 احترا ية -

امثلةةةةةة   ملاحظةةةةةام المياحةةةةةرام، مةةةةةرائح،  -
 تمارين، عروض تقديمية، تمارين، .. 

3. Samples of Teacher Activity: 

 

- Quality Not Quantity. 
- Variety. 
- Innovation. 
- Professionalism.  
- Examples : Lecture notes, Slides, 

Transparencies, Exercises, Assignments, 

relevant current publications , …etc 



 
 

 
 

 
 

 
 

 .……… Thank You شكراً 

 عينات من الانشطة الطلابية.4

 عروض تقديمية. -

 طلامية  مشاريع -

 الوظائف الوامبام و  -

 حل المش لام -

 مشاريع، ا تبارام اصيرة،  امتيانام، مقالام،.... -

4.Samples of Student Activities 

- Student presentations 
- Student projects 
- Problem – based Learning assignments 
-  tests, essays, Quizzes, exams, reports (all 

levels.) 

 تأملات شخصية والتغذية الراجعة.5

 ؟تيققما ال ي  -

 ؟.لم دتيققما ال ي  -

 لما ا؟؟ -

 ما ال ي ستقوا له لصورة مختلفة ةا المرة القادمة؟  -

 ما ا تعلمت؟ -

مةةا الاةكةةار الامداميةةة التةةا سةةتعلم،ا مسةةتقبلا ةةةا هةة ا  -
 المادة؟

 هل تغيرم ةلسفتك التعليمية؟ -

5.Reflection 

- What worked? 
- Why didn’t work? 
- Why? 
- What will you do differently next time ? 
- What have you learned? 
- What innovative ideas you have for next 

time you teach this course? 
- Has your learning philosophy changed? 

6. Self – Evaluation 

- Be thorough 
- Be honest. 
- Be positive  
- End on a high note 

 التقييم الذاتي . 6
 .ماملاا  -
 .اا موحومي -

 إيجامياا وتفصيلياا. -


